Zarzadzenie nr?1/2015
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 23 lipca 2015 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594, z pozn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Czesci II. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcej
zataqcznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
27 lutego 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Rzeszowa (z p6zn. zm.), wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)w § 1 dodaje sige pkt 33 w brzmieniu:

»33) Administrator Bezpieczeistwa Informacji - ABL.”;
2) § 30 otrzymuje brzmienie:

~8 30

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1. Do zakresu zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy w szczegolnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie s$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktoérych sq
przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,
w szczegdinosci szacowanie ryzyka;
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o
ochronie tych informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na

trzy lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw;



5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Prezydenta,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego
realizacji;

6) prowadzenie szkolenn w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob,
ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnigto, obejmujgcego wytacznie:

a) imie i nazwisko,

b) numer PESEL,

c) imie ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu koriczacego procedure, date jego wydania oraz
numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa
w art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust.2, oséb uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmowiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa Iub wobec ktorych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu,
0 ktérym mowa w pkt 8;

10) opracowywanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w jednostce organizacyjnej
oraz zakresu i warunkow stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
w celu ich ochrony i przedkfadanie jej Prezydentowi do zatwierdzenia;

11) opracowywanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” w jednostce organizacyjnej
i przedktadanie jej Prezydentowi do zatwierdzenia.

2. Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych podlega Kancelaria Tajna.



3. Kancelaria Tajng kieruje kierownik kancelarii, podlegajacy bezposrednio
Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

4. Do zadan kierownika Kancelarii Tajnej nalezy w szczegélnosci:

1) bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow;

2) udostepnianie materiatdw osobom do tego uprawnionym;

3) wydawanie materiatbw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg
odpowiednie warunki do ich przechowywania;

4) egzekwowanie zwrotu materiatow;

5) kontrola przestrzegania witasciwego oznaczania i rejestrowania materiatéw
w kancelarii oraz jednostce organizacyjnej.

5. Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych bezposrednio podiega
inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego w Kancelarii Tajnej, do ktérego
zadan nalezy:

1) zapewnienie biezacej kontroli zgodnosci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego ze szczegbinymi wymogami bezpieczenstwa;

2) kontrolowanie przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji
systemu teleinformatycznego.

6. Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych bezposrednio podiega
administrator systemu teleinformatycznego, ktory jest odpowiedzialny za
funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad
i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu

teleinformatycznego.”;

3) wprowadza sie § 33a w brzmieniu:

.8 33a
Administrator Bezpieczenstwa Informacji

Do zakresu zadan Administratora Bezpieczeinstwa Informacji nalezy
W szczegolnosci:

1) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami

o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie

sprawozdania dla administratora danych;



2) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa
w art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ,oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;

3) zapewnianie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

4) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora
danych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

5) zapewnienie ochrony danych osobowych poprzez:

a) nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony przetwarzanych danych
osobowych;

b) przeprowadzanie okresowych i problemowych kontroli bezpieczeristwa
danych osobowych;

c) opracowywanie Polityki Bezpieczeristwa Informacji oraz nadzér nad jej
przestrzeganiem;

d) prowadzenie ewidencji upowaznien do przetwarzania danych
osobowych;

e) swiadczenie konsultacji pracownikom urzedu w zakresie spraw
zwigzanych z ochrong danych osobowych;

6) wdrazanie, doskonalenie oraz nadzor nad przestrzeganiem Systemu
Zarzadzania Bezpieczehstwem Informacji;

7) przeprowadzanie kontroli zgodnosci, w zwigzku z ustawg z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatainosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne w zakresie dostosowania do:

a) Krajowych Ram Interoperacyjnosci;

b) minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych;

8) zapewnienie okresowego audytu wewnetrznego w zakresie bezpieczenstwa
informaciji;

9) zgtaszanie i aktualizacja zbioréw danych osobowych w rejestrze
prowadzonym przez GIODO, ktoérych zgtoszenia do GIODO wymagajqg,

przepisy prawa.”.

PREZYDENT
§2 MIASTA RZESZOWA

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Ny
Tadeysz Ferenc
Ve



